
INSTITUTO SUPERIOR SANTA CATALINA Nº104008

Carrera: Tecnicatura Superior en Administración de Empresas y Gestión Organizacional
Plan: Resolución S.P.E.P.M. Nº 320/2017
Período Lectivo: 2021
Campo: Especifico
Espacio Curricular: Informática Aplicada
Régimen: Cuatrimestral.
Año: 2° Segundo
Horas Cátedra semanales: 3 tres
Profesor/a: Golemba Patricia Alejandra

PROGRAMA DE EXAMEN:

UNIDAD 1 planilla de cálculos. Liquidaciones.
Celadas. Filas. Columnas. Sumatoria. Formulas: buscar, SI, DATOS!
Hipervínculos. Formatos. Tablas dinámicas
Anexo:
Inscripción en AFIP: alta temprana. Alta en Obra Social. Inscripción en Aseguradora de
Riesgos de Trabajo (ART)- Libros de Sueldos Online.
Determinación de Impuestos a las ganancias 4° categoría. Impuesto determinado.
Deducciones. Exenciones. Retenciones. Pagos a cuenta. Formulario 649. Formulario 572.

UNIDAD 2 Liquidación de tributos en aplicativos fiscales (nacionales, provinciales,
municipales).
Nacional: AFIP. Régimen simplificado (monotributo) componente tributario. Jubilatorio.
Obra social.
Clave fiscal. Aplicativo. Datos biométricos. Alta actividades. Domicilio fiscal. Monto
facturación. Obra social. Aportes jubilatorios. Alta punto de venta. Credencial. Formulario
184. Constancia de inscripción.
Provincial: DGR. Contribuyente directo. Clave fiscal. Formulario SR 311. Presentación
Declaración Jurada mensual form SR 318. Ventas gravadas, exentas. Alícuotas. Retención.
Percepción. Bonificaciones. Declaración Jurada Anual
Municipal: Dirección de comercio. Clave fiscal. Habilitación. Ventas gravadas y exentas.
Alícuotas. Retención. Percepción. Bonica iones. Declaración jurada anual.

UNIDAD 3 Presentación y exposición del Libro Diario, Libro Mayor, Balance de Sumas y
Saldos, Balance de Saldos Ajustados, Balance General: Estado de Situación Patrimonial,
Estado de Resultados, Estado de Flujo efectivo. Estado de Evolución del Patrimonio Neto.

UNIDAD 4 Informes de gestión, contable e impositiva. Organizadores gráficos para exponer
información (cuadros, estadísticas, graficas, resultados de investigaciones). –
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